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借用流程 
參加每學期學生會舉辦的「器材營」，經考核
取得「器材卡」後，即可借用器材。 

※器材證有效期限一學期 

※器材卡可借用器材共分初階，進階，專業級距，

每階段能借用器材不同。 

 

 
「我們的社團」網站，下載填寫(除親筆簽名外，
電腦填寫)並印出器材預借單於開學兩週內繳交，
經由學生會或課服中心「確認與核可」後，連絡
學生會器材部部長「預約」領取器材，或課服
中心填寫器材借用表。 

 

 
請先聯繫學生會器材部長，課服中心填寫器材借用表
預約時間:活動前 1 天(不含假日)至前 7 日 
※星期五領取器材，星期四為最後預約時間 

※星期一領取器材，上星期五為最後預約時間 

 

 
領取器材時需攜帶器材證(限本人)和社團器材
借用單，到學生會或課服中心進行領取，確認
器材無誤後，即可領取 

※領取後，器材證將抵押學生會或課服中心 

 

 
至學生會或課服中心歸還器材，需經學生會器
材部部長或工讀生確認器材無缺少、損傷、有
清潔後，即歸還器材卡、 

※器材卡本人要親自到場，確認器材無損壞 

器材卡 

預約 

領取 

申請 

預約 

歸還 

領取 
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違規記點採累計制，當違規點數累計達三點時，則停止該單位器材借用

權；若要消點，需到課服中心執行「勞動服務」。 

※違規點數一點對應勞動服務四小時 

※蓄意破壞器材或器材遺失等情節重大者不得銷點 

違規記點 

 

1. 器材逾期借用未歸還者。 

2. 預約單位因故未領取，未向學生會或課服中心取消預約。 

3. 臨時借用器材。 

4. 社團私下轉借者(借用與借出者皆計點) 。 
 

 

 

1. 遺失器材者。 
 

 

 

 

1. 蓄意破壞器材者。 

2. 非器材卡本人使用燈光或音響器材。 
 

 

 

 

1. 損壞器材者需恢復原狀或照價賠償並視情況記點。 

2. 蓄意破壞器材與累計三點者器材卡收回並解編。 

3. 若需進行賠償或送修等處理須於一個月內完成。

2 點 

1 點 

3 點 

其他 
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中臺科技大學社團借用器材一覽表 

課服中心器材 限借 

數量 

數量 學生會器材 限借 

數量 

器材 

數量 

 A1.錄影機 1 3  A7.捲筒延長線 1 2 

 A2.投影機 1 2  A8.動力延長線 2 4 

 A3.腳架 1 1 
 A9.桌椅 

(詳細數量請洽器材部部長)   

 A4.筆記型電腦 1 2  B3.無線對講機(6個一組) 2 5 

 B1.單眼相機(記憶卡需自備) 
3 6 

 B4.快速帳 2 4 

 B2.相機電池 3 6  B5.TRUSS 1 1 

器材卡 

初階:可借用A類器材 

 

進階: 可借用A、B類器材 

 

專業: 可借用A、B、C類器材 

 C1.LED燈 6 6 

 C2.燈架 2 2 

 C3.被動式喇叭 4 8 

 C4.主動式喇叭(含電源線) 2 4 

 C5.喇叭架 
4 4 

 C6.喇叭線 4 8 

 C7.PA櫃 1 1 

 C8.PHONIC主動式混音器 1 1 

 C9.YAMAHA 數位式混音器 TF1 1 1 
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中臺科技大學學生社團器材借用單 填表時間：____月____日 

備註:請依照器材位置分開送借用單，各自送往該器材負責單位。 

我已詳細閱讀中臺科技大學社團器材借用辦法並同意承擔責任    

借用人簽名           (請親簽)     年  月  日  

借用社團  借用人  

借用活動名稱  借用人聯絡電話  

借用日期     年  月  日 歸還日期     年  月  日 

出借人 簽章 查收人 簽章 

學生會 簽章 課服中心 簽章 

借用器材 

器材名稱 器材位置 借用數量 器材編號與狀況(此欄出借人填寫) 

單眼相機 

課服中心 

  

電池含充電器(多天活動才可借)   

錄影機(含腳架)   

投影機   

捲筒延長線 

學生會 

器材室 

  

動力延長線   

無線對講機(6個一組)   

鹵素燈   

LED 燈   

燈架   

手拉式擴話機(小金剛)   

被動式喇叭   

主動式喇叭(含電源線)   

喇叭架   

喇叭線   

PA 櫃   

桌椅(數量請分開填寫)    

其

他 

    

    

    

    

    



7  

辦法與文件QR 

 

一、 器材借用辦法 ..............................  

 

二、 器材預借單 

下載網址: 

http://stuwww.ctust.edu.tw/resources/uploads/WORD/67

51038b7c8928692_0.docx 

三、 器材借用申請單 

下載網址: 

http://stuwww.ctust.edu.tw/resources/uploads/WORD/67

51038b7c8928692_0.docx 

四、 器材認證卡借用授權書 

下載網址: 

http://stuwww.ctust.edu.tw/resources/uploads/WORD/67

5119b39c38f221_0.docx 
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