中臺科技大學
   學年第  學期社團(學會)交接移交資料
繳交日期：   年  月  日
	社團名稱
	

	卸任
	社長
(會長)
	
	接任
	社長
(會長)
	

	
	副社長
(副會長)
	
	
	副社長
(副會長)
	

	幹部資料名單

	職稱
	姓名
	科系班級
	學號
	聯絡電話
	電子信箱

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


中臺科技大學   學年第  學期     社帳務器材移交清單
	     社 帳務移交清單

	項次
	社團經費
	應有數
	實有數
	檢查情形
	備考

	一
	社費金額
	
	
	
	

	
	社團存摺
	
	
	
	

	
	社團章戳
	
	
	社團章戳樣式
蓋章處
	

	
	帳本
	
	
	
	

	     社 器材移交清單

	項次
	器材名稱
	廠牌型號規格
	購入日期
	財產編號
	備考

	一
	
	
	
	
	

	二
	
	
	
	
	

	三
	
	
	
	
	

	四
	
	
	
	
	

	五
	
	
	
	
	

	六
	
	
	
	
	

	七
	
	
	
	
	

	八
	
	
	
	
	

	九
	
	
	
	
	

	十
	
	
	
	
	


附記：一、本清冊一式四份，分別由新舊任社長各執一份，交社團指導老師及活動中心指導老師辦公室各一份備查。
二、社團經費帳本金額請列在第一項，交接相關說明在備考欄詳細註記（帳本應一併移交）。
三、消耗性文具等物品，不必列入移交清冊。
四、不足部分請自行延伸。
中臺科技大學   學年第  學期     社社長經驗移交紀錄表
	項次
	具體項目
	具體做法
	注意事項
	附記

	一
	社團、系學會活動企劃書暨經費申請表
	繳交至社團、系學會活動企劃書暨經費申請表至課服中心辦公室送交活動審查會議
	前一個學期送交至
課服中心審查
	

	二
	活動申請表
	繳交活動申請表(書面申請QR碼)至課服中心辦公室
	活動前二週
	

	三
	便當簽到表
	繳交便當簽到表至課服中心辦公室
	活動結束後三天內
	

	四
	經費核銷
	繳交採購發票至課服中心進行經費核銷
	活動結束後三天內
	發票請店家或廠商輸入中臺科技大學統一發票
編號：
52006808

	五
	照片電子檔或成果
	繳交照片電子檔和成果至課服中心辦公室(電子檔)
	活動結束後一週內
	

	移交人(舊任社長)
	接收人(新任社長)
	監交人(指導老師)

	
	
	

	活動中心指導老師
	課外活動及服務學習中心

	
	


