	中臺科技大學___學年度第__學期社團、系學會活動企畫書暨經費申請概算表
填寫日期：  年  月  日

	申請單位
	
	申請人姓名
	
	班級
	
	聯絡電話
	

	
	
	
	
	學號
	
	
	

	活動時間及時間
	___年__月__日(星期__)
____:____~____:____
	活動地點
(校外詳附地址)
	

	活動對象及人數
	學生____人、老師____人、(*如有其他對象請額外列出)

	活動名稱
	

	活動經費預算
	總預算之金額：     (阿拉伯數字)    元

	經費來源
(請務必勾選，可複選)
	□學輔、學配補助款   □學生會費  □無須補助
(若要申請補助,請勾選學輔學配、學生會費)

	活動認證類別
(希望申請之類別)
	□社團活動 □心靈美學 □社區服務

	活動負責人(總召)
簽章
	社長(會長)
簽章
	指導老師
簽章
	系/中心主任簽章
(社團免簽)

	
	
	
	

	學生會及課服中心審核意見(此欄請勿填寫)

	學生會
	課服中心

	審查建議
	核定金額
	審查建議
	核定金額

	
	
	
	□學輔：_______

□學配：_______

	審查人：
	審查人：


※申請時須檢附活動企劃書，文字請用標楷體
※此為經費補助申請用，待核定金額後(無補助請忽略)，須配合下列事項：
1.經費來源為學輔(配)補助款需再另送「學輔(配)活動申請表」；經費來源為學生會費需再另送「活動學生會費請購申請表」及「學生會會費申請明細表」。
2.核銷需檢附銷貨單據、核銷表，並於活動結束一週內繳交活動成果表。
中臺科技大學 ___學年度第__學期
     (名稱)  活動企劃書
1、 計畫起意

1、 活動名稱：

2、 活動目的(至少三行)：

2、 單位與人員

1、 指導單位：學務處課外活動及服務學習中心
2、 主辦單位：

3、 協助單位：

4、 活動負責人(總召)：

	5、 工作人員─幹部與工作編制說明：
組  別
	人  數
	工作事項
	備  註

	○○組
	
	
	

	○○組
	
	
	

	○○組
	
	
	

	○○組
	
	
	

	
	共計     人
	
	


3、 計畫執行
1、 活動日期及時間：

2、 活動地點(校外詳附地址)：(*如需住宿或營業場，所請附上統一編號)
3、 活動對象及人數：

4、 活動方式：

5、 活動流程：
	活動流程表(依活動時間、項次排序說明)

	活動時間
	活動地點
	活動內容
	活動內容說明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6、 預期效益：(條列式說明)

7、 經費預算：
	經費預算表

	支出項目
	品名(內容)
	數量
	單位
	單價
	小計
	備註說明

	演講費、鐘點費
	
	
	
	
	
	外聘2000元、內聘1000元
請於活動流程表詳列時間

	膳宿費
	
	
	
	
	
	1日膳費上限240元，午晚餐每餐單價120元內。1日活動不提供早餐,半日上限120元。膳費含三餐及茶點，不得額外編列茶水飲料。

	活動費
	
	
	
	
	
	請詳細單價數量

	保險費
	
	
	
	
	
	*由學生會審核酌予補助

	印刷費
	
	
	
	
	
	請詳細單價數量

	雜費
	
	
	
	
	
	文具紙張等耗材，不得超過總經費6%

	
	
	
	
	合計
	
	


★備註★
1.校外活動務必編列保險費。
2.如所需經費上表未列出，請洽課服老師諮詢。
3.活動經費編列請參閱學生會會費補助辦法及學輔經費補助辦法。
4.如有需要租用交通工具者，請詳填交通工具種類(租車金額可先詢問事務營繕組，分機8353)。
