
114年學輔(配)經費申請

及核銷注意事項

中臺科技大學 學務處課服中心

藍羚華



學輔(配)社團
經費補助項⽬

1-1-2-3

1-1-2-4

1-1-2-5

2-3-3-4

2-4-2-2

2-4-3-1

3-2-1-1

3-2-1-2

全校性及校際性活動

幹部訓練 .社團研習

社團成果發表

社團研習、座談會

動靜態藝文活動及節慶相關活動

班際系際各項競賽及創意活動

社區服務

帶動中小學活動



敬請協助配合事項
一、獲學輔(配)經費補助之活動，請在活動前1個月將學輔(配)申請表寄至

lhlan106795@ctust.edu.tw 。(都是L小寫請勿打錯,不然會收不到信喔!)

※因怕信件未收到影響申請時效性,請寄送後也在群組提醒一下,謝謝!

二、學輔(配)經費核銷以賒帳為原則，沒有預付款

欲使用現金支出，請”校內”行政指導老師代墊，未經告知擅自使用現金支付，不予核銷 。

三、學輔(配)申請表於我們的社團網站上下載。

四、申請表格式請勿隨意更改。



HOW TO APPLY
1 2 3

申請表填寫
及注意事項

核銷注意事項 成果表
注意事項



學輔(配)申請表
注意事項
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中臺科大/學務處課活中心/我們社團



學輔(配)軸項及金額

依活審會公告填寫

活動時間及經費

依照活動內容填寫

114

中臺科大/學務處課活中心/我們社團/114年度學輔(配)工作項目
下載連結http://stuwww.ctust.edu.tw/download/lists
用COPY貼上即可!!!



預期效益請寫至少「三點」

114 114

1114



中臺科技大學114年度學生事務與輔導工作計畫項目經費概算表

單價數量請務必填寫
並之後要照此規畫開立
收據或發票喔!



經費與收據

申請與開立
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免用統㇐發票二聯式發票

1.買受人：中臺科技大學
2.採購物品明細(品名、單價、數量)
3.統編52006808(電子發票必要)



核銷附件

• 便當：簽名表(只給工作人員)
• 印刷費：印刷影本圖檔(黑白即可)
• 紀念品費/獎勵品費：記分表及總名次表、領取人簽名表
• 講座鐘點費：人事費收據(需講師親簽)、授課講義及講師帳戶影本
• 單價超過1萬元需附估價單及出貨單。
• 核銷皆需附活動簽到表【需寫上活動名稱、活動日期及活動起迄時間(如10：00-15：00】
• 文具用品：配合本校政策，只能至「葳舜商行」選購核銷(可至課活中心:我們的社
團→表單下載查詢)

註：經費請依活審會通過之金額修正編列，發票收據請務必依照經費表開立。



核銷注意事項



範例-

學輔學配申請

Page | 09



114

114

114 一



114



114 學年度第1學期





參加人數較預估人數少

一半以上
為提升經費使用效益，參加人數

不得少於預估人數八成

購買發票.收據不符規定

未打統編、抬頭未寫

單價數量未寫

＊未依請購項⽬來採買

購買前請先詢價

要注意是含稅價喔!

常見核銷問題

雜費金額不得超過

總經費6%
本持著辦理活動的原則，可以把

和活動相關列入活動費中

活動簽到表資料不全

核銷皆需附活動簽到表，需寫上
活動名稱、活動日期及活動起迄
時間(如10：00-15：00）

不可購買藥品．瓶裝水

依教育部學輔經費使用規定

未於時限內繳交申請表、核

銷文件、成果表

申請表請於活動日前一個月

辦理活動完成請於三日內繳交核銷文件

活動完成請於一週內繳交成果表
申請完成未辦理

本學期有三場，預做作為下次申

請經費核配之參考



THANK 
YOU

謝謝聆聽 有任何問題歡迎來

課服中心討論,謝謝!



請獲學輔(配)經費社團幹部
加入學輔(配)群組以方便聯繫!

請掃描加入,
謝謝!


